


IP 발급 신청 메뉴얼

1. 그룹웨어 접속(gw.yuhs.ac)

주소 : https://gw.yuhs.ac
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2. ITSM 접속

클릭
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2. ITSM 접속(IP/ID)

클릭

클릭
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3. IP 신청서 작성

① 적용대상병원
- 용인 체크

② 프로그램 설치 동의
- “Y” 필수

③ IP, E-Mail, 외부사용자계정 요청 목목 Grid
- 복수의 요청을 할 경우 엑셀 템플릿을 다운로
드하여 작성 후 업로드하여 요청

- 요청자 수가 적을 경우[추가]버튼을 클릭하여
Grid에 직접 입력할 수 있음

- 삭제 : 삭제할 요청자를 ④ [체크]하고 [삭제]
버튼을 클릭하여 삭제

- 직번유무 : 직번이 있는 경우 입력
- 직번 : 직번이 있는 경우 입력
- 성명 : 요청자 성명
- 부서 : 요청자 부서
- 직위 : 요청자 직위
- 원내번호 : 원내 전화번호
- 휴대폰번호 : 휴대폰번호
- IP신청 : IP신청 여부
- E-Mail신청 : E-Mail 신청 여부
- 계정ID : E-Mail 또는 Teams 사용 ID
(중복시 변경 됨)

- 사서함 : 의료원 주소록에 보이는 이름
- 장비구분 : 노트북, PC등 IP를 설치할 장비
- 장비구분 기타 내용 : 장비구분이 “기타“
일 경우 필수 입력

- 설치장소(건물명) : 건물명 입력
- 설치장소(층/호실) : 층/호실 입력

④ 문의 : IMO 곽창진 차장(내선 : 8241)




